
 

 

 
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ กลุ่มบริหารงานบุคคล  โรงเรียนบดินทรเดชา (สิงห์ สิงหเสนี)   
ที ่            วันที่................................................................................. 
เรื่อง ขออนุญาตลงเวลาปฏิบัติราชการ 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนบดินทรเดชา (สิงห์ สิงหเสนี) 

ด้วยข้าพเจ้า............................................................. ................................ ตำแหน่ง............................... 
กลุ่มสาระฯ/กลุ่มงาน................................................................................................................................................ ... 

ไมไ่ด้ลงเวลาปฏิบัติราชการในวันที่............................................................................ เนื่องจาก 

1.   ไม่ได้สแกนนิ้ว  เช้า   เย็น เพราะ…………………………………………………………………………… 
2.   สแกนนิ้วแล้วแต่เครื่องไม่บันทึก  เช้า   เย็น    เมื่อเวลา……………………...…..น. 
3.   อ่ืนๆ....................................................................................................................................... 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 
 

    ลงชื่อ ........................................ .....................ผู้ขอ 
       (....................................................................) 
    ตำแหน่ง...................................... ..................... 
 

  ลงชื่อ..............................................................      ลงชื่อ...................................................
(....................................................................)         (นางสาวณัฐวดี  เพชรอาวุธ) 

 หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้...........................................                      หวัหน้ากลุ่มบริหารงานบุคคล 
 
บันทึกของเจ้าหน้าที่ 
 
เวลาเข้า.........................น. 
เวลาออก.......................น. 
 
 
  ลงชื่อ ............................................................ 
        (………………………..…………..….…………..) 
              เจ้าหน้าที่ 
 
หมายเหตุ : ส่งรายงานภายในวันที่ไม่ได้สแกน 

 
 

พิจารณา/สั่งการ 
 
 

 
 (ลงชื่อ) ................................................................. 

(นางสาวฐิติภัทร  ทองมา) 
รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล 

 

วันที่ ............ เดือน ........................ พ.ศ. ............... 

 


