
 

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ โรงเรียนบดินทรเดชา (สิงห์  สิงหเสนี) 
ที่................................................................................ .....วันที่.............................................................................. 
เร่ือง  ขออนุญาตแลกการปฏิบัติหน้าที่ กำกับการสอบ/กองกลาง 
 ในการสอบ........................................................................... ภาคเรียนที่............../................. 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนบดินทรเดชา (สิงห์  สิงหเสนี) 

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)…………………………………………………....…ตำแหน่ง....……...…………...... 
กลุ่มสาระการเรียนรู้.................................. .......................................... ประสงค์ขออนุญาตแลกการปฏิบัติหน้าที่
กำกับการสอบ/กองกลาง กับ (นาย/นาง/นางสาว)………………………………………………..………………………….….…
ตำแหน่ง.…………...……….…………………กลุ่มสาระการเรียนรู้..................................................................................
เนื่องจาก…………….………………………………………………………………………………………………………………………..……… 

 โดย ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)……………………….……….....…………………….……………….ผู้ขอแลก  
จะปฏิบัติหน้าที่ ในวันที่………..…เดือน……………..…………พ.ศ…………….…………ห้องสอบ………………….…………….. 
และ (นาย/นาง/นางสาว)……………….…………...…………………………………………..………………….……ผู้รับแลก/แทน  
จะปฏิบัติหน้าที่ ในวันที่………..…เดือน……………..…………พ.ศ…………….…………ห้องสอบ………………………….…….. 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 ………………………………………………   …………………………………………………. 
               (…………….………….……………………….)   (………………….………………………..…….) 
       ผู้รับแลก/แทน                   ผู้ขอแลก 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ของ ผู้รับแลก/แทน                 หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ของ ผู้ขอแลก 
         รับทราบ                                                        รับทราบ 
       ………………………………………………   …………………………………………………. 
               (…………….………….……………………….)   (………………….………………………..…….) 
     หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้…………..………...………         หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้…………..……….…...… 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

ความเห็นรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ  ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียน 
        อนุญาต 
.........................................................................  ........................................................................ 
............................................................... ..........             .......................................................................        
         (นายยตศวรรธน์  เลิศกิตติภักดิ์)         (นายสมพร  สังวาระ) 
       รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ                      ผู้อำนวยการโรงเรียนบดินทรเดชา (สิงห์ สิงหเสนี)
     ........./............../............                                            ........./............../............  
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