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                                                    บันทึกข้อความ                

ส่วนราชการ
โรงเรียนบดินทรเดชา (สิงห์  สิงหเสนี).                                                                                                                                                                ที่                   

                                  วันที่                                                           .
เรื่อง   ขอโอนย้ายครุภัณฑ์/เปลี่ยนผู้ครอบครองครุภัณฑ์                            
     . 
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนบดินทรเดชา (สิงห์  สิงหเสนี)                                                                                                                                                               
เนื่องด้วยฝ่าย/กลุ่มงาน/งาน/นาย/นาง/นางสาว                                                                                       สังกัดโรงเรียนบดินทรเดชา (สิงห์  สิงหเสนี)   สำนักงานเขตพื้นที่มัธยมศึกษากรุงเทพมหานคร เขต 2  มีความประสงค์โอนครุภัณฑ์           ในหน่วยงานให้กับ                                                           ดังนี้
	ลำดับที่
	รายการ
	หมายเลขเครื่อง (SN)
	หมายเลขครุภัณฑ์
	จากหน่วยงาน
	โอนให้
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ลงชื่อ……………………………………... ผู้มอบ



      
      (.............................................)




          ตำแหน่ง……………………………………


......../......../........


………/………./………




ได้ทำการตรวจสอบ ◻ถูกต้อง  ◻ไม่ถูกต้อง





ลงชื่อ............................................. ผู้รับมอบ(.............................................)


......../......../........





    ลงชื่อ..............................................................


             (...................................................)


   ( รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหาร                                  )





ลงชื่อ..............................................................


              ( นางสาวเพ็ญวดี   มากเกตุ )


      ( รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ )





                 ( อนุมัติ     ( ไม่อนุมัติ








ลงชื่อ..............................................................


               ( นายสมพร   สังวาระ )


( ผู้อำนวยการโรงเรียนบดินทรเดชา (สิงห์  สิงหเสนี )





ลงบัญชีคุมการโอน ครุภัณฑ์แล้ว





ลงชื่อ........................................เจ้าหน้าที่พัสดุ


(.......................................)


......./......./........














